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[. INTRODUCTION

Le Maintien des Rapports :

Les événements et les activités quotidiens sost aombreux pour que I'esprit humain retienne.

La ou les événements et les activités significatiist nécessaires pour étre compilés pour un rappel
futur, ils doivent étre écrits dans les Rapports

Des individus, des familles, des sociaux, des asgéinons civiques et religieuses, des institutions
gouvernementales, et des entreprises d’affairesiti@anent les rapports de leurs activités sigatfies
soit par leur propre initiative ou sous la forcdaléoi. Les rapports des activités importanted gandés
ou parce qu’il est conseillé de le faire ainsi oil & gouvernement I'exige ainsi.

Pour les individus et les familles, un rapporttde leurs activités sera utile dans la progranonade
leurs dépenses. En rapport avec leurs revenusappent écrit peut aussi étre utilisé comme réfé@enc
dans I'avenir afin de rappeler les dépenses dwepassiéterminer quelle famille ou dépenses
personnelles sont nécessaires ou dispensables.

Les organisations sociales, civiques et religieansettent par ecrit tous leurs plans pour la calect
des fonds et les projets qu'ils comptent entrepeerges fonds et leurs dispositions doivent étre
proprement rapportés a leurs membres ou au paiést par le moyen de rapport contenant des données
prises des rapports écrits.

Pour le gouvernement, les rapports écrits sont'Néeessité.De rapports, le gouvernement
comptabilise tout I'argent qu'il rassemble desqerss, aussi bien que, comment l'argent rassersblé e
dépensé. Le gouvernement établie les rapportsgiguies aux gens par le congres des Philippines. Ces
rapports sont tous extraits des rapports écritsa@@s par le gouvernement qui sont exigés soiapar
constitution des Philippines ou par des statuts.

Pour les entreprises d'affaires, le besoin desadp@crits ne peut pas étre sur accentué.
L'information concernant les activités affaires tigiennes est enregistrée dans les livres de canpate
des procédures particulieres a la comptabilitéc@&erapports, les reports et déclarations monleant
progres et I'état des affaires sont préparés piguetnent. Ces reports sont nécessaires aux praipegt
des affaires car ils sont les seuls moyens pauédsdes propriétaires peuvent correctement catités
affaires.

Tous les projets et plans pour I'avenir sont bagése que les reports contiennent. En outre, le
gouvernement (particulierement le bureau des exett d'autres parties exigent la préparation
périodique des reports financiers et le rapporteamant les affaires.

ll. LES RAPPORTS DANS L'EGLISE

A. CE QUI EST DEMANDE PAR LES ORGANISMES GOUVERNEME NTAUX

1. Les Petits livres pour des réunions

2. Les Livres de rapport pour toutes les trangawifinancieres (sera discuté dans la partie darfaes)
a.Cash book(facturier)—Les livres utilisés pour enregistrer toutes lesdemtions impliquant I'argent
comptant en utilisant 10-16 colonnes — le livreooolaire pour des églises enregistrées et un lere d
registre pour les églises nouvellement établies.

b. Journal général- le livre utilisé pour enregistrer des correctioies erreurs, arranger les entrées dans
le cash book (Facturier) et cloturer les entréesjab fin de période comptabilité (pour les églises
enregistrées). Il y a aussi un besoin d’enregistnaies autres transactions importantes hormiada c
(I'argent comptant), pour les églises nouvellenétgiblies.
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B. Les Eglises Enregistrées (Mémes Avec L'église ieellement Etablie)

1. Livre de caisse dtilisant le livre colonnaire de 10 colonnes

Date GF | IRVL | TRANS
- z e | cAsH | HAND | casH | BANK | OFF | SALR | VOYG suxpR | F| BT | cRDT
N =\
AR | o | DEBIT | CRDT | DEBIT | CEDT | CRDT | DBT | CRDT

1
o

i GU- - Foumituras &0 -
TOTAL 260 G- - 2l G0 -
) ( (12) {17)

2. Livre de Journal— Utilisant le livre colonnaire de 2 colonnes &nurnal

EXPLICATION

Les Fournitures
Cash

Pour enregistrer la correction des
achats des matériaux légers

C. L’EGLISE NOUVELLEMENT ETABLIE

Pagel
LES RECETTES MONTANT DEBOURSMENT AMONTANT
P

P
Offrande . Rame des papiers
Offrande . Enveloppe d offrande
Offrande . 7 | Frais tricvcle de
Offrande . transport

Frais tricvcle de
Demiére Transport

Balance 1 Film photo

1. Le livre de caisseUltilisez le grand livre
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Janvier, 19A

RECTUS MONTANT BOURSE MONTANT
Balance de

départ P
: Frais tricvele de
Offrande . transport

Offrande 700 Cartlna,. pate, pentl
Offrande S0, Photocopie -55

Offrande 3.655 Materel

- Frais tricvcle de

7 | transport

P 322400 Offrande d" Amour
Balance de fin - Peinture

Frais tricvcle de
transport

Page2

Février, 19A
2. Le livre de Journal: Utilisant le livre colonnaires de 2 colonnes

DESIGNATIONS DONATION DE DONATION A
P

Ventilateur électrique de la part de LBC 800.00
Les Bibles de la part de MBC 2,000.00
Synthétiseur YAMAHA de la part de BAMA 5,000.00
Les chaises de BBC- Monobloc 2 Pcs

3. Le Monobloc (Registre) 1.a forme de rapport utilisé pour chaque articleiwiduel s'appelle un
compte, et un groupe des comptes relatifs s'appallegistre. C'est le livre de I'entrée définitive

ECHANTILLON

CASH Feag)

DESIGNATIONS DESIGNATIONS CREDIT

Au i 00
commencement 00
Balance.
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DESIGNATIONS
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DESIGNATIONS

CREDIT

APPROVISIONNEMENTS

DESIGNATIONS
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DESIGNATIONS

300

CREDIT

D. Livre D'Adhésion : Un livre de rapport utilisé pour I'enregistremeas chouveaux baptisés ou des
personnes qui souhaitent transférer l'adhési@stitlassé par ordre alphabétique.

¥ HOMS Hiat ADRESSE # Tdiphume Ig.:]‘lg OCCUR ATION EF01BE ANNIVERS ATRE DATESAIWE | DATE BAFTEE | EGCLEEBAFTISE
1 | 4dam, Elias M [#ApILQC 20234 135165 | Enseignant | Hel Adam 244972 Q/RES 15585 LalomaBC
7 Alas, Gina ] #Dalia 5t K.C. Aucun 512758 Busswoman 17283 203078 lcilo BC
) 15291 LaLomaBC
w | #8 Dao, Makati 28430 3E R etr aité 2/9.90

3 Bl Genoveva

oURWNREM

[ll. LES FINANCES
A. Introduction
Les organisations de services sdnd lucratif

. D'Autres Enregistrements De I'Eglise :
. Le Carnet Du Visiteur

. Livre D'Histoire D'Eglise
. Dossier De Visitation

. Carnet De Baptéme

. Dossier de rapport Source de lumiere
. Carnet D'Adhésion Transférée

Un certain nombre d'organisations de services lsahsicratif organisées en privé qui
possédent plusieurs des caractéristiques de I'goitéernementale sont trouvées dans notre soCiég.
organismes incluent des écoles et des universliégshopitaux, des églises, des charités et depegale
service social. Des services de ces unités pe@penofferts seulement aux groupes fermés d'adihésio

ou soient ils peuvent étre offerts au grand public.
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Les organisations de service organisé en privérdifit largement quant a la taille, a la nature,
et a la diversité des opérations. Elles peuvereégat différer dans les moyens qu'elles utiligentr
financer leurs activités. Les contributions somégélement une partie importante du programme du
financement, mais la nature des contributionsugli$ation de telles ressources différent égaledmen

Les organisations de service exigent des livreapgort pour récapituler des recus et des
dépenses aussi bien que l'actif, le passif etdiésres ordinaires. Des systemes pour réaliser la
comptabilité et la commande administrative songjéi Les budgets qui prévoient la direction et la
commande des activités et des relevés du compedier proposés qui récapitulent aprés des adivité
sont les parties indispensables d'un programmemigtabilité.

Bien que les organisations de service en privérasgas ne soient pas sujettes aux contrdles
légaux rigides qui sont trouvées dans l'unité gmementale, néanmoins elles sont sujettes a des
conditions spéciales qui suggérent une comptalsiitéblable a cela utilisée par l'unité de gouvesrgm
Les organisations de service s'engagent d'habitade un noyau des activités générales qui sont
accompagnées d'un certain nombre d'activités ainelli. Des cadeaux et les concessions des canaux
privés et publics sous forme d'argent comptantaetties propriétés sont fréquemment accompagnés des
conditions détaillées sur exactement comment tiestedssources doivent étre dépensées ou utilidées.
lieu de I'emphase lors du fonctionnement au béaéfiee emphase centre sur les ressources qui sont
disponibles et 'utilisation appropriée et efficalgetelles ressources en répondant aux objectisgéce
pour lesquels les unités ont été organisées. Ce=ufa réclament l'utilisation de la comptabiligsd
fonds.

B. Qu'est que la Comptabilité?

La comptabilité est une activité de service et slppelée I" langue des affaires.” Des termes et
les concepts de comptabilité sont employés danmsygmorts et les rapports soumis aux propriétaires
intéressés d'utilisateurs-, investisseurs, crée)a@uvernement, analystes d'affaires, et pour les
membres d'église.

La comptabilité a été définie comme - " art d'eistegr, classifier, récapituler, d'une fagon
significative et en termes d'argent, transactiaré/énements qui sont en partie, au moins, d'wactzne
financier et qui interprete ces résultats.”

C. La Transaction:

La transaction est I'échange des marchandisessosetdiéces pour une certaine somme d'argent. @lest
échange de valeurs monétaires. Dans chaque tremmsalcy a une valeur recue et une valeur séparée
avec. La valeur est quelgue chose susceptibléwsdation pécuniaire. Elle peut représenter Itare-
méme, la propriété autre que l'argent, serviceslroiies. Chaque transaction devrait étre authéatgar
une forme d'affaires commerciale véritable.

D. LES FORMULAIRES NECESSAIRES

1. Les Formulaires Financiéres D'Eglise Pour Lesigss Enregistrées :

a.Recu officiel - formulaire utilisé comme preuve d'argent recugrfg@mes, don de promesse de foi,
Offre de construction, etc.

EGLISE BAPTISTE BIBLIQUE

TEMPLE JBRSALEM. (FOND GENERALE)

C/Kenya, Lubumbashi.
Recu Officiel N°. ..... Fc

RECU OFFICIEL

Recu De

La somme de Francs

Pour :

Le ..../.../1200...
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EN PAYMENT DE LES DETAILS DU PAYMENT

FACTURE N° DATE MONTANT  |CASH :

CHEQUE:

TOTAL | TOTAL

Montant du Crédit EGLISE BAPTISTE BIBLIQUE,

Le Collecteur

Le Caissier

Date

Pour les églises nouvellement établiesUtilisez seulement le rapport de compte d’offrande.

b.Le Rapport de compte d'offrande- Une liste recue de nombre de dénominations mostets.

EGLISE BAPTISTE BIBLIQUE
REPORT DE COMPTE D’'OFFRANDE

FOND
DATE
COMPTABILISE PAR: CERTIFIE PAR :
DENOMINATION REUNION SERVICE HEURE DE NO. TOTAL. MONTANT
PRAYER D'’ADORATION L’EVANGILE PIECES TOTAL
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c. Recu de I'argent — Ce formulaire montre le paiement cash faitw€lau bénéficiaire

RECU GEISE BAPTISTE BIBLIQUE N°.........
(FOND GENERAL)
BENEFICIAIRE
ADRESSE :
NATURE DES PAIEMENTS MONTANT

N° DU CHEQUE TOTAL

DISTRIBUTION DE COMPTE DEBIT CREDIT
Paiements recus en Franc

(Fc

Empreinte du Nom & Signature PREPARE Par RWEE Par

APPROUVE Par

COMPTABILISE Par

d. Les recus de I'avance de I'argent Pour une Eglise Nouvellement Etablie

RECU DE L’AVANCE DE L’ARGENT

Date

Recu de -
Le montant d&ERANC

pour

Signatur
Approuvé par :
Fond Généraj
Fond de Missior

Fond de Constructio

Signature du Pasteur
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e.Facture de Liquidation — Une fiche faite par le bénéficiaire de I'argpatr expliquer ses dépenses
faites.

GE__ ME SE__ BF
°NMurecu—
FACTURE DE LIQUIDATION

Facture qui représente les avances de l'argent_pour  Fg

faites passéavod :
Transport ......... Fe
Carburant ...........
Autres ..............
Les Dépenses Totales.....- Fc

Montant encore dd/remboursable ...... Ec

Recu par : Signature

f. Enveloppe d’Offrande — Un formulaire utilisé pour placer I'argent queug donnez et indiquer ou
votre offrande va.

EGLISE BAPTISTE BIBLIQUE TEMPLE JERUSALEM

” Que chacun de vous, le premier jour de la semaine, Nom
mette & part chez Date
lui ce gu'il pourra, selon sa prospérité”’.1Cor 16:2.

LA DIME DE DIEU MISSIONS FOND DE AUTRE
(10%) (Promesse de Foi) CONSTRUCTION

Je donne parce que j'aime

“ Apportez a la maison du | Mon don d’amour a Dieu a Diel

trésor toutes les dimes, Afin partir de mes 90% pour la
qu'il y ait de la nourriture | Mission. (Aidant a gagner
dans ma maison; Mettez- | les ames et a implanter les
moi de la sorte & I'épreuve,| églises) “"Car Dieu aime
Dit I'Eternel des armées. Et| celui qui donne avec joie

“Levons-nous, et

batissons” (Néh 2:18). S'il Vous Plait Précisez

1

vous verrez si je nouvre pais (2Cor 9:7) "L'ouvrage est considérablg

pour vous les écluses des | * Vous avez regu et étendu” (Néh 4:19).

cieux, Si je ne répands pas| gratuitement, donnez

sur vous la bénédiction en | gratuitement” (Mat 10:8). Montant : Fc

abondance. " Mal 3 ;10
Montant : Fe——— | Montant: Fc

Montant : Fc

Montant Total ci-joint
g.Les Recus de Donatior Donné sur demande d’'une personne qui veutdagsedons a I'église, en
argent ou bien en nature.
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E. Tableau de compte
Dans 'enregistrement formel des transactions coruiales et des événements, on utilise ce tableau
comme un "guide” pour le comptable. Une listassifiée des titres des comptes est préparée @our |
comptable. Celle-ci est appelée Tableau des comptes

Le Grand Livre de Fond Général

TITRE DE COMPTE N° PAGE TITRE DE COMPTE N° PAGE
Les Avances aux officiers et au staff.......... 16 Provision de la nourriture...................... 52
Les frais de la banque......................... 92 Provision médicale..................coveinnnnn 50
Les livres, les bandes, et les manuels........... B2DIVEIS. it 96
L'argenten banque..................oee i, 6 Notespayable............cooiiiiiiiiiiin, 36
L'argentenmain...........ccovvvviviieinnennvnenn. 4 Equipementdu bureau...................ool 24
Equipement de I'église...............cooienne. 20 AULIeS QVOIrS.......ovvererieieie e, 34
Les donations et I'ceuvre sociale................ 94 AULIES rEVENUE.......ceieiiieie e eeeeeeen 44
D0 &/du - fond de construction................... 8 Petitmontant.............ccoooiiiiii i, 2
D0 a/du — fond de missions...................... 10 Les frais professionnels et légaux............... 82
D0 a/du — fond scolaire............ccceevennns 12 Loyer — annexe & maison de pasteur........... 76
Dla/de—autre..........cooveiiiiie i, 14 Loyer—film........ooooiiii 78
Des nourritures & autre promotion.............. 60 Loyer—autre..........coooviiiiiiiiiiieieeeen, 80
Meubles & installations........................... 28 Réparation et maintenance — équipement de
Les jeux & I'’équipement de sport............... 26 I'€gliSe...cuinii i 64
Balance du fond général........................... 38 Reéparation et maintenance — équipement du
Le fond général des offrandes.................... A0 BUr€AU. ... vt e e, 68
Dépense avec intérét............ccceeeveiieennnnn. 88 Réparation et maintenance — équipement de
Revenue avec intérét.............coevvvveinnnne. A2 TrANSPON.ceveeiiiiee et e 66
ASSUIANCE ..ottt e e 86 Réparation et maintenance — autres............... 70
Main d'ceuvre, salaire & gage..................... 46Représentation et divertissement.................. 62
=1 = 1 P 18 ApProvisionnementS..........covevvvvreinneneannns 58
Electricité & 'eau.............coocoviiiiiii i, 72 TaxeS & PeIMIS.....oviiieeie i iie e e eae e enns 84
Les offrandes d'amours................cccvvennene. 48Téléphone é télégramme................oeeennee. 74
Mailing......cooviniie 90 Frais de formation & de séminaire................ 54
Equipement de transport.............cooeeeeeenn e 22
Transport et voyage.......cocovvvevviivieinninnnennn. 56
Les Outils.....oviiiii i 30

Les justifidatpayables
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Le Grand Livre de Fond des Missions

TITRE DE COMPTE N° PAGE
Les avances aux miSSIONNAIreS. ... cccceuvvivenvveeneennannns 16
Les fraisdelabanque.............ooie 88
Les livres, les bandes et les manuels......... .c.........28
L'argenten banque.............oo i, 6
L'argent N mMain.......cooooieiiieiieie e e e e aea e 4
Les donations et I'ceuvre sociale...............ccccovennen. 90
D0 a/du — fond de construction.........ccoovvieiiiann, 10
D0 a/du —fond général.........cccoiiiiiiiiiiii i, 8
D0 a/du —fond scolaire......cocovviiiie i 12
DO a/du —autreS.......covie it et 14
Les nourritures & autres promotions...........c.cco.eue.... 64
Les meubles & installation... co.......ccoovviiiiiin i, 22
Les dépenses avec INtErét....... e evieeieveiineinnnnnn. 86
Revenue aveC iNterét.......cc.ooviiiiiiiii i 40
ASSUIANCE ... oot ittt e e e e e e e e e e e 76
Les offrandes d’amour... .. ..covovviieii i 52
MailiNg. .. cv e 70
Provision de 1a NOUITItUre. ... o vveveiveiiiiie i, 58
Les dépenses meédicales........cueeiieiiiiiiiiiiiiinn i, 54
LS dIVEIS. e e e 92
Le financement des missionnaires. ........................50
La balance du fond de mission..............ccccvvei v, 34
L’offrande du fond de missioN............ccceevviiviiennnn. 38
Financement de mMiSSIiON....ca.cvvvviiiiii i e e 48
AULIES @VOIIS ... e et i e et e et e e e 32
AULre EqUIPEMENT. .. ...t i e e e 20
AULTE TEVENUE. ...ttt e et e e 42
Petit montant..........c.ooo i 2
Les frais professionnels et [égauXx..............ccoueee....... 74
Les filMS. .. 82
LOYEI- AU, ...t e e e e e 84
Réparation & maintenance — équipement de transport.78
Réparation & maintenance —autres..............c.ccccevvennnnnn. 80
Représentation & divertissement.................coeviiennee 62
APProviSioNNEMENT. ........iuiieie e 66
TaxXe & PEIMIUS....cu ittt e e e 72
Téléphone et télégramme.............coooiiiiiiiii i, 68
Frais de formation et de séminaire...................c.cooeennnnn. 56
Equipement de transport............ooiiiii i 18
TranSPOrt & VOYAQE... ... cu e e e ae 60

Les justificatifs payables
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Le Grand Livre de Fond de construction

TITRE DE COMPTE N° PAGE
Lesfraisdelabanque.............coooiiii i, 66
Batiment... . ..o 18
Réhabilitation du batiment................c.ccoo i 20
Balance du fond du batiment...................c.ooe . 30
L’offrande du fond du batiment............................ 36
L'argenten banque...........ooooii i, 6
L'argent en main.......c.oooieiiiieiie e e e, 4
Les donations & ceuvre sociale...............ccoeeennnne 64
DO a/du —fond général............coooiiiii i, 8
D0 a/du — fond des miSSioNS..........coveiivine e, 10
D0 a/du — fond scolaire...........covevieviiieiie e, 12
DOa/du—autreS.......ccvvviie i e 14
Dépenses avecC iNterét...........ccoeveiieiiiiiineeineennn. 62
Revenue avec intérét............ccoovviiiiiiiiiiiiieee e, 38
ASSUINBNCE ...t e e e e e e e e 60
Main d’ceuvre, salaire, & gage..........ccoevieiiinniennns 44
Les offrandes d’'amours...........oooviiiii i, 46
La provision de la nourriture..............ccoovi i iennnnn. 50
Dépense médicale...........cccoeviiiiiiiiiii i, 48
D 74
AULIES TEVENUES. ...ttt et eea 40
Petitmontant.............ooooii i 2
Les frais professionnels et légauX...............coovvvunne 56
Les réparations & maintenance.............c.ccoovevveennns 42
Les représentations et divertissements..................... 54
Taxes el PermMIS. .. oot e e 58
Transport €t VOYage.......v. v i i eaas 52

Les justificatifs payables

-11-
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Le Grand Livre de Fond scolaire

TITRE DE COMPTE N° PAGE
Avances aux officiers & au staff.......................... 16
Fraisde banque............cocoiiii i 88
Les livres, les bandes et les manuels...................... 22
L’'argent en banque. .. co....cooooeiiiiiiiiiii i, 6
L'argent enN mMain.......c.coveiiiiiinineie e e 4
Provision d’habitS..........cccoovvii i e 52
Les donations & I'ceuvre sociale..............c.cccevvenn. 86
D0 a/du — fond de construction.............c..ceeenn .. 12
DO a/du—fond général............ccoceeviiiiiiiiiiinnenn. 8
D0 a/du — fond des missions..........c.ccovevvineennnnn. 10
DO a/du — autreS.......ovviviie i e, 14
Equipement.... ... 18
Nourritures & autres promotions................ccccueene. 60
Meubles et installations.............ccccovev i ven . 20
Revenue avec intérét............ccovvive i, 42
ASSUINBNCE... et e e e e e e e eaaaas 78
Main d’ceuvre, salaires, gages..........ccccovveeevinennen 50
Les offrandes d’'amour...........cc.cooiiiiiin i ienen, 84
Mailing......oeni 76
La provision en NoUrmiture..........o.ocoveieeie v eenen 56
Lemédical..........cooiiiii 80
[ P 90
AULTES AVOIIS...cu it is et et et et e e e e eaaaaes 24
AULIES TEVENUES. .. ...t iiei i et e e e e e 44
Petitmontant...............coociiiii i, 2
Les frais professionnels et [égauX........................ 68
Les dépenses duloyer........ccovvvviiiiiiiiiiiinn e eenn, 82
Les réparations & maintenances — équipement......... 70
Les réparations & maintenances — autres................ 72
Les représentations et divertissements................... 62
Balance du fond scolaire.......cccccovoviiiiiiiinnnns 32
APProvisionNeMENtS.........covvvvveiiirieiie e eenan, 58
Taxes et PermiS.....ccov i e 66
Téléphone & télégramme...........c.ooveiviiiinninnnn. 74
Les frais de formation & de séminaire.................... 64
Frais de scolarité..........ccoooiiiiiiii i 40

Les justificatifs payables
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F. Gestion personnelle d’argent
Définition — La gestion loyale d’argent que Dieu nous a @rfa gestion d’argent commence par le
GAIN de ceci ; et apres vient la budgétisation, etneiafidépense de ceci. 1Cor 4:2 ditDu reste, ce
qu'on demande des dispensateurs, c'est que chadurosive fidéle.
1. Ce qui suit est un rapport de Mr A, un employé emire de BBC (Bible Baptist Church)
supposant donner au Seigneur 2% de son revenud’ptftainde d’amour, 400.00 Fc pour la
promesse de la foi.

Quelle est la balance d’argent de Mr A le 31 M&B®D
Revenue du Salaire :

4 Mai P 1500.00
11 Mai P 1500.00
18 Mai P 1900.00
25 Mai P 1900.00
Les déductions a partir des différents salaires :
SSS, Soins médicaux P 120.00
Retenue a la source P 75.00
Assurance P 150.00
Les dépenses encourues et les budgets mis de c6té :
5 Mai Achat des vivres (groceries) P 500.00
10 Mai Paiement de I'électricité P 110.00
Paiement d’eau P 80.00
11 Mai Féte d’anniversaire- KFC (Katanga Fried ®&aig P 250.00
L’achat des nouveaux pantalons et de polo. R00.00
18 Mai Budget du transport pour le moi de Juin 00.00
Mirienda pour les amis inattendus P  55.00
Réparation des chaussures P 25.00
Le frais de minerval pour une saeur P 700.00
19 Mai Caoiffure P  35.00
25 Mai Budget de la nourriture pour le mois de Mai P 101D
27 Mai Fellowship en jouant au Bowling P 30.00
28 Mai Contribution pour le pique-nique P

150.00
31 Mai Les dépenses familiales P

200.00
Le paiement du loyer P

1000.00

2. La Demoiselle B a recu I'argent régulier venants#es parents pour ses besoins scolaires. Le 15
Janvier, 199Belle a recu P 500.00 et le 30 Janvier, 1998s parents lui ont envoyé P 600.00.
Voici une liste de dépenses gu’elle a encourue faroi de Janvier 199B

5 Jan les cahiers 25.00

6 Jan les stylos (Rouge et Bleu)
8.00

Les dépenses pour le transport

27.00

12 Jan réparation des chaussures

10.00



Quel est le montant de Demoiselle qui lui est radgefin de 31 Mai 199B

Finance et Rapport
15 Jan Merienda avec un collegue de classe
40.00
Pad Paper
16.00
Contribution pour un projet scolaire
100.00
20 Jan Achat des vivres (groceries)
200.00
Les dépenses de transport
15.00
24 Jan Contribution pour le voyage
100.00
25 Jan Promesse de foi
100.00
30 Livre des textes
120.00
Cadeau d’'anniversaire
50.00

La gestion personnelle d’argent
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Montant

Date

Designztions

Montant

Formulaire
AUTRES DEPENSES
MA GESTION Date Désignations
POUR 199
LOYER
“” QUE CHACUN DE VOUS, LE PREMIER JOUR EAU
DE LA SEMAINE, METTE A PART CHEZ LUI CE ELECTRICITE
QU'IL POURRA,

SELON SA PROSPERITE, AFIN QU'ON

Mois

Gros revenue Dimes 10% Offrande du cadeau Promesse de

plus d’amour Foi

frSemaine

FC

Fc Fc Fc Fi

=™ Semaine

1
2
3 =™ Semaine
]

=™ Semaine

5= Semaine

TOTAL

Fc

Fc Fc Fc Fi

N'ATTENDE
PAS MON ARRIVEE POUR RECUEILLIR LES
DONS.” 1Cor 16:2

“Dieu aime celui qui donne avec joie” 2Cor 9:7
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RESUME

Gros Revenue Fc
Moins : Les Dimes Fc

Offrande d’Amour Fc

Promesse de Foi Fc

Les Dépenses Mensuelles | Fc

Autres Fc Fc
Balance de I'Argent Fc

-15-



RESUME
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BALANCE COMPTABILISEE Fc
ADD : Les Recgus Fc
TOTAL | Fc
MOINS : Les Déboursements Fc
BALANCE REPORTEE Fc

LE CASH FLOW (MARGE DE LIQUIDITE)
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LES ENREGISTREMENTS DES RECUS

LES OFFRANDES

1° Semaing Fc

2 *™ Semaine] Fc

3™ Semaing Fc

4°™ Semaing Fc

5°™ Semaing Fc

FORMULAIRE DU (SOLDE)| Fc

LES INTERETS DE LA BANQUE| Fc

LES REMBOURESEMENTY Fc

AUTRES | Fc

GRAND TOTAL | Fc

DATE

EXPLICATION

TITRE DU COMPTE

LES RECUS (OFF)

LE S DEBOURSEMENTS

Fc

BALANCE REPORTEE

Fc

Fc
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DATE

EXPLICATION

TITRE DU COMPTE

LES RECUS (OFF)

LE S DEBOURSEMENTS

BALANCE REPORTEE

Fc

Fc

TOTAL

Fc

Fc

ADD : DEBUT DE LA BALANCE DE L'ARGENT

Fc

Fc

GRAND TOTAL

Fc

Fc

FIN DE LA BALANCE DE L'’ARGENT

Fc

Fc

Préparé Par :

G. UN EXEMPLE DES PROBLEMES DE FINANCES DE L’EGLISE SIMPLIFIE.

Attesté Par :

Approuveé Par :

1. 'Eglise Baptiste Northside a eu les transacsieuivantes pour le moi de Février, 199A
Le requis : Comparez la balance de I'argent du fond générahdis de Février en utilisant le formulaire donné
Enregistrez les transactions dans le livre de ea{gn utilisant le grand livre).

Le 6 Février Les dimes, I'Offrande — Service d’adimn et I'heure de I'’évangile 197.15
Le 13 Février Le partage de la nourriture par 1&g Communion de Saint Valentin  126.25

Les dimes & les offrandes — Service d’adoratiofheure de I'évangile 307.75

Le 22 Février Achat d'une piéce de microphonertfpa

25.00
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Copie de la clef de I'église 18.00
Achat de bois pour la petite table 80.00

Le 27 Février Les dimes & I'offrande — Service deation et 'heure de I'évangile 295.00

Le 28 Février L'hélice d’un ventilateur 135.00
1 boite de floor wax (substance pour faire brikepavement) 23.20
Les dépenses de la Moto a 3 pneus/prix de la jeep 10.00
1 piéce de starter pour le tube fluorescent, hdidéy sticker 79.00
Map holder 45.00
Balais 30.00

2. Le montant d'offrande de I'église baptiste Eat# et les dépenses ont montree la transactiorasté pour le
mois de Mai, 199B
Le requis : Calculez — la balance de I'argent du fond généiafond de la mission pour Mai 199B

1*" Mai : Les dimes et I'offrande — service d’adorati® 306.75 ; I'heure de I'évangile — P 60.00
La promesse de foi - 80.00
Payé P 30.00 pour la moto a trois pneus pour pededrvisiteurs pour les services de I'église.
4 Mai : Les dimes et I'offrande — réunion de prier80.00 ; Promesse de Foi 100.00
5 Mai : Merienda pour la distribution des traités 25.00
8 Mai : Les dimes et I'offrande - service d’adarat260.00 ; heure de I'évangile 49.00
La promesse de foi — 75.00
10 Mai : La moto a trois pneus pour la visite — 100.00
11 Mai : Le bois pour I'armoire — 24.00 ; les plrauipies — le matériel pour I'école de Dimanche85.00
Les dimes et I'offrande — réunion de priere — 76.B8omesse de Foi — 110.00
22 Mai : L'offrande d’amour pour le fabricant darmoire — 50.00
Les dimes et I'offrande — service d’adoration :.200, I'heure de I'évangile — 70.25
La promesse de foi — 55.00
Le bois additionnel pour I'armoire — 80.00
25 Mai : Les dimes et I'offrande — réunion de @iéb.00 ; Promesse de Foi 65.00
29 Mai : Les dimes et I'offrande — service d’adana410.00 ; I'heure de I'évangile 128.50
La promesse de foi — 95.00
Les photocopies - le matériel pour I'école de Dioten 68.70
30 Mai : Envoyez le financement pour la mission 400.00
Frais de banque pour envoyer le financement 60.00

a. Calculez — la balance de I'argent du fond générdudond de mission pour le mois de Mai 199B.
Utilisant le formulaire.
b. Enregistrez les transactions dans le livre de eaiss
3. Les transactions suivantes ont été tirées dpodpde I'église baptiste Westside du mois de 19@C.

Les rapports ont montré que le fond général avee balance d’argent de 500.00 du 31Mai 199€ f&ind de
mission a aussi une balance de 250.00.
Le 1°" Juin : Les dimes et offrandes pendant la réungopridre = 52.00 P ; promesse de foi = @7.0
Le 5 Juin : Les dimes et offrandes pendant le ser¥iadoration = 512.00 ; I'heure de I'évangile 25

Promesse de foi = 54.00.

Offrande d’amour — pour l'orateur invité 100.00
La photocopie du matériel de I'école de Dimanche 38.00
Le 8 Juin : Les dimes et offrandes pendant la ofudé priere = 92.00 ; promesse de foi = 150.00

Les matériels du tableau noir = 306.00
Les cartes de salutation pour les membres = 55.00
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H. LA FINANCE DE L'EGLISE - La Méthode de double entrée.
L’église baptiste ABC a les transactions suivap@as le mois de Décembre 1981 ; le fond générat ana
balance zéro le mois dernier et les offrandes fgoomission viennent de commencer ce mois.
1*" Dec : I'offrande du service d’adoration mise denfond général 5680.00
Fond de mission — 1,200.00 pour 'offrande de Itieede I'évangile — 4320.00 mise dans le fond généra
et 500.00 pour le fond de mission.
Carburant pour la jeep — 200.00
4 Dec : offrande pendant la réunion de priére 6iet 2000.00 pour le fond de mission.

La réqgle de I'église est de déposer le montant nedllecté le jour aprés la comptabilité.

LE REQUIS:

1. Journalisez et comptabilisez les transactions ssale dans leurs livres de fonds respectifs, asguman
gue I'église est entrain de maintenir seulemenkdeutes de fonds. — le fond général et le fond de
mission.

Préparez un rapport ou un résumé de modifications ghaque balance de fond pour la fin d’année.
Préparez un rapport de recus de montant et le d&droent pour la fin de I'année.

Préparez une feuille de balance pour chaque fond.

Préparez un rapport de revenue pour chaque fond.

arwN

PROBLEM S  LIVREPOUR LEFOND GENERAL Page# ]

EGLISE EAPTISTE BIBLIQUE DATE BPLUCATION | F || DEBIT || CREDIT
LEREQUIS #1 JERUSALEM
Le Journal des Futrées Pnge 4]

DATE EXPLICATION DERIT || CREDIT
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LE LIVRE DE FOND DE MISSION Page #2
ECGLISE BAPTISTE BIBLIQUE JERUSALEM DATE EXPLICATION F || DEBIT || CREDIT
Le Journal des Fuirées Pﬂgé #1
DATE EXPLICATION F DEBIT CREDIT
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(Livre de Fond Général)

L'Argent en main No. 1 Fond général des Offrandes Moo 2
Dec. I 10,000.00 | Dee.. 1 200,00 Dec. 1 10,0000
4 6,000.00 200 4 6,000.00
5 3.010.00 1,000,000 £ 20100
11 &, 500,00 2 B.770.00 1l 6.500.0
15 L6000 4 15000 15 10,0000
18 4.400.00 S50.00 12 4.400.0
. 5.000.00 5 §.300.00 22 9.000.0
25 8.000.00 S 250,00 23 E.000.0
29 9.00:0.00 4000 29 2.000.0
9 T.720000 Balanee 70.910.00
11 100,00 F 7091000 | B 7091005
12 £,200.00
e 200.00
1,850.00
1000
i6 7.900.00
18 150,00
50,00
19 4, 200,00
22 200.00
2000
100,00
3 8,670.00
23 200.00
26 T.800.00
5 230.00
1.830.00
i £.900.00
E 70910002 T0.210 00
L'Argent en main No.3 Transport & Voyage No. 4
Dac. 2 877000, 11 30000 Dac 20000
5 5,300.00 500000 30.00
9 7,720000 150000 4 150.090
12 6£.200.00 g 230.00
16 7.920.00 4000
23 8.670.00 11 10000
26 7.800.00 15 200.00
30 6.500.00 |Balance 56,480.00 18 30.60
150.00
E 5348000 [ F 63, 480,00 30,00
Dec_ 3l Balance 3643000 22 20060
30.00
25 20:0.0Q
29 250.00| Balance 188000
183000 188000
Dec 31 Balanee 182000
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Depense du Lover Mo. 5
Dec. 1 1.000.00 (Balance 1,000.00
P 1000 G0 (P 100000
Dec. 31 Bal.  1,000.00
| Salaires & Gages No. 7
IDec. 15 1,850.00
29 1.830.00
Balance  3,700.00
P 270000 B 3.700.00
IDe.-::. 31 Bal.  3.700.00
Petty Cash Fund No. 9
Dec. 2 1,500.00
Balance 1,500.00
P 1.300.00 (B 300.00
Dec. 31 Bal.  1.300.00
Sport's Equipment No. 11
Dec. 11 200,00
Balance 20000
P 200.00 |P 200,00
{Dec. 31 Bal. 200.00
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Réparations & Mainienances No. 6
Diac. 4 330000 |Balance 330,00
1 530,00 35000
Dhec. 31 Bal. 253000

Supplies on Hand MNo. 8

Dec. 31 50000 | Balance 30000

P 300002 S00.00
[Cec. 31 Bal. 300,00

Diverses Dépenses No. 10

Dec. 22 10000 |Balance 10600

P 100,002 10000
[Dec. 31 Bal. 100.00

General Fund Balance NWo. 12

Dec. 31 3,000.00(Balance 5,000.00

F 500000 (B 5.000.00
{Crec. 31 Bal 300000
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L'Argent en main

Ne. 11

Same before|closing

Fond Général des Offrandes No.

[

Dec. 31
Klosing Entry & 2
7091000

Dec. 31
7091000

L'Argent en Bangue

Eeceipts &
Dizbursement Same az
before

closing

Dec. 31 Balance
P 3648000
See statement of Cash

Dépense pour le Loyer

No. 5

Dec. 1 1.0G0.00

Dec. 31 Closing
Entry 1,000.00

Salaire & Gages

No. 7

Dec. 15 & 29

T otal 270000

Dec. 31
Closing Entry
370000

| Balance du Fond Général

No. 12

Eec 31 5.000.00 |Dec. 31
losing Eatry # 1 Closing Enry 2 2
T.230.00 91000
Balance 38,680.00
B 7091000 7091050
Dec. 31 Balance
58.680.00
See Statement of
Changes in Fund
Balance
Transport & Voyage No 4

[Dec. 1-29 (Copy)
Total 1.880.00

Dec. 31 Closing Eatry

155000

Réparations & Mainitenance

No. @

Dec. 4 350.00

Dec. 31
Entry

Closing
550.00

Supplies on Hand

Mo. 8

Same hefors

closing

{Dec. 31 Bal. 500,00

Petty Cash Fuad No. ©

Miscellaneous Expense

No. 10

Same before

closing

Dec. 31 Balance

P 1,300,070
See Statement of Cazh
Receipts and
Dicbhurzements

Dec. 22

10000

Dec:31.

Closiag Entry

100,00
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(LIVRE DU FOND DE MISSION)
Eglise Baptiste Biblique Jerusalem
Le Grand Livre Général
(Avant la cloture)
L'Argent en main No. 1 Les Offtandes du Fond de Mission ~ No. 2
Dec. 1 170000 1 30.00 ] 170000
4 210000 2 1.620.00 1 210000
8 Lad0oo| 4 50.00 2 1.600.00
1 115000 3 2.050.00 11 113000
13 1.210.00) & 80.00 13 121000
18 160000 9 1.510.00 18 1a0a.00
27 1.270.00) 11 3000 2 1.270.00
25 2500001 12 1,100.00 P 2.500.00
i 1.500.00) 15 80.00 Balance 14.63000) 29 1.500.00
16 1,130.00
18 3000 14.630.00 14.830.040
18 1.550.00
2 10000 Dec. 31
Pi 1.170.00 Balance 14,630.00
25 3060
26 2.450.00
19 1.000.00
80.00
3l 42000
14.630.00 14.630.00
L'Argentenhanque  No. 1 Transport & Voyage No. 2
Dec. 2 1.620.00( Dec. 31 500.00 Dec. 1 30.00
3 2.050.00 g 0.00
g 1,510.00 13 80.00
12 1.100.00 22 100.00
16 1.130.00 29 80.00
19 1.550.00 Balanea 450.00
3 117000
26 2.450.00 480.00 480.00
k1l 42000 Dec 31 Balanee 43000
31 5.000.00
Balance 17.500.00
18.000.00 18,000.00
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Lrgentpour b repas No. Souten de b Mission No.§
Dac 4 30.00 Dec. 29 100000 (Balauce 1.000.00
11 30.00
1] 50.00Balance 150,00 1.000.00 1.000.00
130.00 Dec. 31 Bal. 1.000.00
130.00 130.00
Dec. 31 Bal 15000

Petty Cash Fund No. 7 Dec 3l 300000
100000
Dec. 31

Balance  3,000.00

Dec. 31 300.00 Balance 300,00 Balance 300000 Dec.31 32,0000

300.00 300.00 3.000.00 5.000.00
Dec 31 Bal. 300,00 Dec. 31
Balance  3.000.00
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After Entering The Closing Entries
(MISSION FUND BOOK)

Cash on Hand Nao. 1

Same before |closing

IMizsion Fund Balance No. 8
Dac. 31 Dec. 31 3.000.00
{Closing Entry) Closing Enfry
1.630.00 #2 1463000
Balance 18.000.00

19.630.00

19,630.00|Deec. 31
Balance P 1800000

Ses statement of Changes
i Fund Balance

Mission Fund Offerings No. 2
Dec. 31 Closing Entry #  |Dec. 1-29 (copy only)
1463000 14.630.00

Cash in Banlk No. 3

Same before | closing

Dec. 31

Balanee 1730000

See statement of

Cash Receipt &
Disbursements
Transportation & Traveling  No. 4 Meal Allowance No. 3
Dec. 1-29  {copy) Dec. 31 Dec. 4-22  (copy) Dec. 31
{Clozing Entry) {Closing Entry)
Total 450,00 450,00 Total 150.00 150.00
Mission's Support No.. 6 Petty Cash No. 7
Dec. 29 1.000.00 |Dec. 31 Same before |closing
Closing Entry
1,000.00 Dec. 31
Balance 500.00
See Statement of
Cash Receipt and

Disbursements
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CLOTURE DES ENTREES

LIVREDU FOND GENERAL

-27-

Date

Explanation

]

Debit

Credit

December

3

General Fund Balance
Transportation & Traveling
Salaries & Wages
Rental Expense
Repairs & Maintenance
Miscellaneous Expenses

To close expense account to
General Fund Balance

General Fund Offerings
General Fund Balance
To close General Fund Offerings

L

acconnt 1o General Fond Balance

= R

712|3

1]

= i -] B
[T R — - -
R = = =

LIVRE DU FOND DE MISSION

Date

Explanation

Debit

December

il

—

|

Mission Fond Balance
Mission Support
Transportation & Traveling
Meal Allowance

To close expense account Lo
Mission Fund Balance

Mission Fund Offerings
Mission Fund Balance
To close Mission Fund Offering
account to General Fund Balance

LI - ]
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(Livre du Fond Genéral)
Eglise Baptiste Biblique Jerusalem
Resumé des modifications dans la halance du fond général
pour la fin du mois de Decembre 1981

Requis #2

General Fund Balance, Nov, 30, 1981
Add: Increase for the month ended December 31, 1981

Income from Offering 70,910.00
Less: Expense Paid
Salaries & Wages 3.700.00
Transportation & Traveling  1.880.00
Rental Expense 1,000.00
Repairs & Maintenance 530.00
Miscellaneous Expenses 100.00 1.230.00 63.680.00
Total 63,680.00
Less: Transferred to Mission Fund 5.000.00
General Fund Balance - December 31, 1981 3868000
(Mission Fund Book)
ABC Baptist Church
Summary of Changes in General Fund Balance
For the month ended December 31, 1951
Misston Fund Balance, Nov. 30, 1981
Add: Increase for the month ended December 31, 1981:
Income (Recetpt) from Offerng 14.630.00
Less: Expenses paid
Mission's support 1.000.00
Transportation & Travelng  480.00
Meal Allowance 150.00 1.630.00 13.000.00
Transfer from General Fund 5.000.00

Mizsion Fund Balance - December 31, 1981

—1£.000.00
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EGLISE BAPTISTE BIBLIQUE
RAPPORT FINANCIER
FOND DU MOIS DE
SUMMARY RECORDS OF RECEIPTS:
BAL. BROUGHT FORWARD P [oFFERINGS:
ADD: Receipts P 70.910.00 15T WEEK P 1600000
TOTAL P 7091000 IND WEEK Po451000
[ ESS: Disbursements P 1443000 3RD WEEK P 1440000
BAL. CARRIED FORWARD P 5648000 ATH WEEK P 1700000
STH WEEK P 900000
|UE FROM
IB."—.:x'K INTERESTS
[FEFIIDS
OTHERS

CASH FLOW SUMMARY!

DATE EXPLANATION ACCOUNT TITLE RECEIPTS (OFF) | DISBURSEMENTS
December | | |Gasoline - Jeepney Transportation & Traveling |P 10,000.00 |P 200.00
Trans. Allow - Miss A Transportation & Traveling 30.00

Annex Building Rental Expense 1,000.00

Gaseline - Jegpney Tramsportation & Traveling 130.00

4 |Service Jeepney Repairs & Maintenance &,000.00 530.00

& |Gasoline - Jegpney Tramsportation & Traveling 8,010.00 230.00

Trans. Allow - Mizs A Tramsportation & Traveling 40.00

1] |Gaseline - Jegpnay Tramsportation & Traveling 6,500.00 100.00

FPicnic Use Sports Equipment 200.00

15 |Gasoline - Jeepney Transportation & Traveling 10,000.00 200.00

taff Salaries Salaries & Wages 1,830.00

Trans. Allow - Miss 4 Transportation & Traveling 30.00

18§ |Gasoline - Jeepney Transportation & Traveling 4,400.00 130.00

Trans. Allow- Miss 4 Transportation & Traveling J0.00

22 |Gaseline - Jegpnay Transportation & Traveling 9.000.00 200.00

Trans. Allow - Miss A Tramsportation & Traveling 30.00

Miscellaneous Miscellaneous Expenses 100.00

BALANCE COMPTABILISEE s P 513000

-29.-
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DATE EXPLANATION ACCOUNT TITLE RECEIPTS (OFF) | DISBURSEMENTS
BALANCE CARRIED FORWARD P 513000

23 |Gaseline - Jegpnay Transpoviation & Traveling 200.00

28 |Gasoline - Jeepnay Tramsportation & Traveling 8.000.00 2530.00

Staff Salaries Salaries & Wages 1.830.00

31 [Church supplies Supplies on Hand J00.00

Fund transfar Dhie firom Mission Fund 3.000.00
stablishment of Fund Peity Cash Fund 1,300.00

TOTAL P 7091000 (P 1443000
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. RAPPORT D’ENTREE ET LA FEUILLE DE BALANCE
1. Rapport d’entrée

Un rapport d’article résumant les changements die de propriété résultant des opérations des
affaires entre deux dates s’appelle le rapporttddenD’autres noms pour ceci sont : «rapport de podita
perte », « rapport d’entrée et de dépense » giporades operations ».

Dans le but de donner au propriétaire I'informattmncernant I'évolution de I'affaire dans les
intervalles réguliers, la vie d’'une entreprise sgsd en deux péeriodes comptables, chacune d’p#as
couvrir un mois, un quart d’'année, un semestrejrmiannée. D’habitude, 'année est sélectionnéarmom
étant une période comptable parce gu’elle coingigksi avec la période pendant laquelle on présente
rapport sur les affaires commerciales comme ongé&par le gouvernement soit pour le but payergbin
pour le but de la banque centrale, ou pour toatréte de surveillance de I'état. Comme le titrsuggere,
d’habitude le dernier chiffre de rapport est unieé@nou une perte. Le rapport d’entrée « couvrptos une
période ».

(General Fund Book)
ABC Baptist Church
Income Statement
For the month ended December 31, 1982

Enfrée
Offering 70,910.00
Moins : Expenses
Salaries & Wages 3,700.00
Transportation & Travelng 1,880.00
Rental Expenses 1,000.00
Repairs & Mamtenance 550.00
Miscellaneous Expenses 100.00 7.230.00
Entrée Nette P 63.630.00
(Mission Fund Book)
ABC Baptist Church, Inc.
Income Statement
For the month ended December 31, 1981
Entrée:
Offering 14,630.00
Moins © Expenses
Missions Support 1,000.00
Transportation & Traveling 480.00
Meal Allowance _150.00 1.630.00

Entrée Nette P13.000.00
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2. Feuille de Balance

Un rapport répertorié des actifs, de passifs eirde de propriétaire d’affaire s’appelle feuille d
balance C’est un rapport qui reflete I'état financier fapacité de payer ses obligations pendant quidrear
a I’échéance) de I'affaire a la date de sa préjmeral montre la composition de biens de 'affaises dettes
aux tierces personnes et I'équité du propriétairdes propriétaires ou des membres. Ceci répond aux
guestions :

a. Combien de biens “appartiennent” que I'entreprise

b. Combien de biens que I'entreprise “doit” aux ties personnes ?

c. Combien “valent” les biens des propriétaires ?

(General Fund Book)
Requis # 4 ABC Baptist Church
Balance Sheet
December 31, 1981

ACTIFS
Petty Cash Fund 1.500.00
Cash in Bank 56.480.00
Supplies on Hand 500.00
Sport's Equipment 200.00
Total Actifs 58.680.00

LES PASSIFS, RESERVE ET BEALANCES

Passifs
General Fund Balance 5H.680.00
Total Passifs, Reserve & Balances 58 680 .00
LES PASSIFS. RESEREVE ET BALANCES
(Mission Fund Book)
ABC Baptist Church
Balance Sheet
December 31, 1981
ACTIFS
Petty Cash Fund 500.00
Cash in Bank 17 50000
Total Actifs 15000 .00
Passifs
Mission Fund Balance 18.000.00

Total Passifs, Reserve & Balances 18 000 00



Finance et Rapport - 33-

J. CONTROLE INTERNE
1. Définition du contrdle interne
Le contréle interne comprend le plan d’organisagbtoutes les méthodes de coordination et deareges
adoptées dans une entreprise pour sauvegardeesssfour vérifier I'exactitude et la fiabilité dennées de
compte, pour promouvoir la capacité opérationretllgour encourager I'adhérence aux regles mansgghbaen
déterminées.
2. Les objectifs du contr6le interne
a. Pour sauvegarder les biens d’une entreprise.
b. Pour verifier I'exactitude et la fiabilité demwées a comptabiliser.
c. Pour promouvoir la capacité opérationnelle eberager I'adhérence aux regles managériales bien
déterminées.
3. La nécessité du contrdle interne
a. Parce que Satan est entrain de réder cherchiegéwprer, (1Pie 5:8).
b. Parce que Satan profitera de chaque opportpmitéla chute d’un chrétien, 2Cor 2:11afin de ne pas laisser
a Satan l'avantage sur nous, car nous n'ignorensgzadesseins.”
c. Parce que les gens, bien qu'ils soient chréti@msencore a lutter contre la chair et tombentveat dans les
tentations.
d. Parce que les gens qui détournent ou volent pas au départ l'intention de le faire. Le témaige de
certains grands détourneurs est que leur intediésrie départ était celle d’emprunter et de reng®yslus tard.
e. Parce que nous devons faire quelgue chose d&ewec qui nous sommes engages a faire touteaaus
pouvons faire pour éviter la tentation de leur part
4. Le détournement
a. Qu’est-ce que le détournement ?
Détourner c’est voler I'argent et/ ou autres biemsfiés & une personne pour garder ; prendre padér
pour une utilisation personnelle. Les termes “pa@) et "defalcate” sont des synonyme de dunerdétourner.
Défalcation, détournement, et peculation sont gieersymes et signifient voler ou mal utiliser I'ange
confié & une personne pour garder ; ou le monw@gtou mal utilisé.
b. Les exemples des détourneurs
(1) Judas — il était non sauvé mais on l'avaitdaitfiance.
(2) Le trésorier du Southern Baptist Convention lddvtissions. Il avait détourné 909.4613$. Plus taod,
supérieur avait déclaré, nous avions méjugé sacttae et avions fait I'erreur de lui beaucoup pliasitorité.
(3) L'exemple de la dame qui avait détourné desiersl de dollars au Credit Union ou elle était trére. Elle
avait justifié son vol s’appuyant sur ce qui suielle avait volé pour faire des ceuvres charitable
c. Le résultat des détournements
(1) Vous perdez I'argent du Seigneur sur lequeliieus a donné la responsabilité pour la bonneegard
(2) Vous contribuez & la chute de la personne omgk en lui permettant d'étre tentée.
(3) Le témoignage de la personne impliquée souffreadeé@me facon que le nom de Christ
(4) La famille du détourneur est blessée.
d. Quelques suggestions pour la prévention.
(1) Ayez un systéme des enveloppes
(2) Le pasteur doit éviter de gérer I'argent.
(3) Les rapports généraux de finance doivent é&nes des mains du trésorier.
(4) Le secrétaire financier (pas le trésorier) déiter I'enregistrement des enveloppes d'offrarfdpees qu’elles
aient été dépouillées par le comité chargé de a®mpt
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(5) SiI'église trouve qu’il est impossible d’avéas gens pour s’occuper de deux devoirs ci-dessparément,
alors, il serait permis de combiner ces deux fomsti
(6) Les recettes d’argent doivent étre comptéggies par UGOMITE CHARGE DES COMPTESII doit y avoirAu
MOINS deux personnes pour les gérer.
(7) Tous LES PAIEMENTSdoivent étre faits par cheque. Chaque chéqueasloit la signature de deux personnes,
le trésorier et un membre de comité de financeafalthde cela se fait par le diacre dans le conagdiacres).
Le diacre contresignant ne do#MAIS SIGNERdes cheques blancs mais il dSHULEMENT CONTRESIGNER LES
CHEQUES APRES QU'ILS AIENT ETE FAITS ET SIGNES PAE TRESORIER
(8) Une exception au N° 7 ci-dessus serait I'agtdion par le comité de finance d’'un Petit monten50.00 P ou
100.00 P a partir duquel le trésorier pourrait pdge petites factures qui ne justifieraient pasheque. Le
trésorier doit avoir un regu pour tout I'argent @ale ce fond. Le comité financier peut prendreetit piontant
dans ce fond et le remettre par aprés.
(9) Il serait avantageux s'il y avait dans le cade finance un comité d’audit pour faire des i@atfons des
rapports financiers de I'église.

LES TRESORIERS DE L’EGLISE NE DOIVENT PAS CONSIDERE R LES VERIFICATIONS
COMME ETANT UNE SUSPICION PERSONNELLE DE LEUR PART OU PAR D’AUTRES MAIS
COMME ETANT UNE VERIFICATION BIENVENUE

DE
LEUR BON TEMOIGNAGE DANS LA GESTION DE FONDS. LES T RESORIERS AVEC UN BON
CARACTERE ACCUEUILLENT LES AUDITS

(10) Les rapports bancaires doivent se faire dagsmité de finance et pas par le trésorier. Leitgode finance
doit réconcilier le rapport bancaire.

5. LE CONTROLE INTERNE CONVENABLE DU MONTANT ENNVET EN BANQUE ET LES
TRANSACTIONS D’ARGENT
Le Contrdle Interne Convenable dicte que les reargent soient déposés intactes — ce qui veut ldiraontant
gu’on doit recevoir est celui qui a été recu, gedes les dépenses autorisées ont éte faitestogies les
dépenses soient faites par chéque ; que les retesdepenses soient convenablement enregista@éedeas
rapports ; et que ces distributions de compte sc@mvenables. Le contrdle interne adéquat exigsida
séparation des fonctions personnelles pour le mbntdon percoit, pour les regcus qu’on enregigicyr le
dépdt, pour réconcilier, pour autoriser les débaments et pour débourser.

a. Les recettes d’argent — comment cela doit se faire.

(1) Lorsque le comité des caissiers compte I'argeatf(inde), UrRAPPORT DE RESUME DE RECETTES
doit se faire emRIPLE EXEMPLAIRE Ces triples exemplaires doivent étre repartisroeroeci :
(a) Une copie pour le trésorier
(b) Une copie pour le comité de finance
(c) Le comité doit garder une copie.

(2) Le réesumé du rapport des recettes doit étre signélaque membrmu comité qui était présent
lorsqu’on comptait I'argenCECI EST D'UNE GRANDE IMPORTANCECeci est pour la protection
mutuelle des membres du comité.

(3) Le dépdt d’argent collectionné pendant le servicendtin et du soir se fait pendant la nuit. Ce dépd
DOIT TOUJOURS ETRE EGAlau résumé du rapport des recettes pour la caledti matin et du soir.

(4) Une copie de la fiche de dép6t doit étre donnéeésorier.

(5) L'enveloppe vide de la part des membres de I'églseétre donnée au secrétaire de finance.

b. Les déboursements d’argent — comment cela do#ise f

(1) Tous les paiements excepté ceux de Petit montainerat étre faits par cheques. Lorsque le paiement
ou les déboursements sont faits par chéque, l& reMa signature de I'officier responsable est
nécessaire avant que le paiement ou le déboursemenit affecté.
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(2) Les personnes autorisées a signer les chéquesitéive désignées pour empécher une signature nor
autorisée et pour fixer la responsabilité.

(3) Les chéques doivent étre contresignés pour quaddé ne soit pas commise par un signataire sans
collusion.

(4) Les chéques blancs doivent étre signés bien aeilte pratique invite I'utilisation frauduleuse des
cheques.

(5) Les personnes signataires des chéeques doivenesgfrensables de I'enregistrement des transactions
ou de la garde de I'argent.

(6) Les cheques doivent étre accompagnés des jusfdiead’autres documents justificatifs lorsqu'@s |
présente pour la signature pour que le signataitesatisfait de voir que le paiement s’est fait en
ordre.

(7) Les personnes qui signent les chéques ou les ézsatimivent s’assurer que le paiement s’est fait en
ordre avant qu’ils n’apposent leurs signatures.faesires doivent contenir I'évidence d’un examen
pareil pour décourager la signature négligentectiégues.

(8) Les factures doivent étre approuvées pour le paiepsr un officier autre que la personne qui amorce
le paiement pour que le paiement frauduleux nepsstfait sans collusion.

(9) Les recus et d'autres documents justificatifs daiv@re marqués “payé” ou sinon on lI'annule au
moment du paiement pour éviter la re-soumissioméme recu pour le paiement.

6. IMPORTANCE DE L'AUDIT D’ARGENT
L’Audit d’argent et des transactions d’argent éand grande importance pour plusieurs raisons, cemmeties-

Cl:

a.

La majorité des transactions englobent le comm@egént ou I'annule. Bien qu’une transaction puisse
avoir aucun effet immédiat sur le montant, tousiess achetés et vendus et toutes les dépenses
encourues et liquidées affectera finalement le ardnt

le montant est une source favorite des transactianduleuses

les crédits dus aux recevables sont communémerytabitises a partir du rapport du recu du montant p
conséquent, si 'argent debité a partir des cablestdes clients sont incorrects, un ou plusiearsptes

des clients sont peut —étre incorrectes.

Les charges aux payables sont communément conipéasila partir des écritures des déboursements (la
méme explication au N° 2)

Les erreurs faites dans les comptes d’argent peuveiquer que les erreurs sont faites ailleurs.
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LE MATERIEL ADDITIONNEL

LIVRE DE CAISSE

DATE DATE

o ||LESRECETTES | || woNTaNT LES DEBOURSEMENTS || HONTANT
| I






